Consiliul de Administratie al Academiei de Studii Economice din Bucuresti

PROCEDURA
privind desfisurarea online a evaluirii cunostintelor studentilor/cursantilof
pentru Semestrul II al anului universitar 2019-2020

Art. 1. (1) Prezenta procedurd stabileste etapele, responsabilitatile si documentele necesare
pentru desfagurarea procesului de evaluare semestriald a cunostintelor (examene scrise si orale, probe
de verificare si colocviu pentru practica de specialitate) desfisurate in cadrul A.S.E., indiferent de
ciclul de pregatire profesionala a studentilor si cursantilor (programe de studii universitare de licentd
si de masterat; nivel I si I DPPD; programe de studii postuniversitare, inclusiv cele organizate in
cadrul DPPD si programe de studii universitare de doctorat) si de forma de invatamant (IF, IFR si ID).

(2) Scopul acestei proceduri este de a asigura desfasurarea, in conditii optime si unitare, a
procesului de evaluare semestriald online a studentilor/cursantilor in cadrul A.S.E.

Art. 2. Secretariatele vor verifica, in perioada 4 - 15 mai a.c., validitatea si completitudinea
informatiilor cu privire la datele de contact ale studentilor. In acest sens, vor fi folosite grupurile de
email furnizate de cétre Directia TIC si se va solicita studentilor si confirme primirea email-ului si sa
transmitd numarul de telefon la care pot fi contactati, precum si tipul si disponibilitatea resurselor
informatice necesare evaluarii online (laptop, PC, telefon mobil-smart phone).

Art. 3. Persoanele angajate In cadrul secretariatelor facultatii, care gestioneazi formatiile de
studiu de la un program de studiu de licen{d/masterat, se vor asigura ci toti studentii inmatriculati la
acel program de studiu apar in lista grupei de email si ca toti studentii au luat cunostinti de modalitatea
de evaluare online a cunostintelor. Eventualele completari si corectii vor fi transmise Directiei TIC de
catre persoanele responsabile din cadrul secretariatului facultitii, pentru operarea lor in platforma
online.

Art. 4. Studentii care sustin examene la disciplinele nepromovate din anii de sudii anteriori
vor fi constituifi in grupe distincte de maxim 30 studenti, pentru care vor fi alcituite, de citre
persoanele responsabile din cadrul secretariatului facultitii, liste de email pentru intreaga grupa. Listele
vor fi transmise presedintelui comisiei de evaluare de catre persoanele angajate in cadrul secretariatelor
facultatii, care gestioneaza formatiile de studiu de la un program de studiu de licentd/masterat, pentru
a conecta studentii la platforma online, prin transmiterea acestora a link-ului aferent disciplinei si a
parolei de acces la curs, in scopul accesului acestora la subiectele de examen, la momentul sustinerii
evaludrilor.

Art. 5. Platforma oficialda de blended learning a Academiei de Studii Economice este
online.ase.ro. Pentru desfasurarea in bune conditii a evaluarilor, cadrele didactice vor putea accesa
platforma Blended Learning@ASE - online.ase.ro sau alte platforme (https://edu.google.com/,
https://meet.google.com/, https://chat.google.com/, https://www.youtube.com/ - YouTube Live,
Skype, https://teams.microsoft.com/start, https://zoom.us/, web.whatsapp.com, etc.), care vor fi
anuntate de citre cadrele didactice si pe platforma online.ase.ro pentru a avea un punct unic de
informare pentru toti studentii.

Art. 6. In timpul evaluirilor, se interzice membrilor comisiei de evaluare a cunostintelor
studentilor folosirea de platforme necunoscute (neutilizate in timpul activitatilor didactice de catre
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cadrele didactice) sau inaccesibile studentilor, precum si utilizarea altor platforme decét cele anuntate,
in prealabil, pe online.ase.ro.

Art. 7. (1) Transmiterea prin email sau Incércarea pe platforma online.ase.ro, de cétre cadrele
didactice titulare de disciplind, a tuturor materialelor de curs/seminar/lucriri practice care trebuie
studiate de cétre studenti in vederea evaludrii cunostintelor se va face, obligatoriu, cu cel putin o luni
Inainte de data susfinerii examenului, respectiv in prima siptiméind a lunii mai, pentru probele de
verificare.

(2) Directorii de departament vor verifica inc#rcarea pe platforma online.ase.ro, de citre
cadrele didactice titulare de discipling, a tuturor materialelor de curs/seminar/lucréri practice care
trebuie studiate de citre studenti in vederea evaludrii cunostintelor, in termenul previzut la alin (1).

Art 8. Pentru activitifile didactice desfigurate in ultimele patru sdptdméni, pe langi
materialele Inciircate anterior pe platforma, cadrele didactice, titulare de discipling, pot incéirca
materiale didactice suplimentare, chiar dacé perioada de pani la examen este mai mica de 30 zile.

Art. 9. Cadrele didactice care au desfasurat activitiiti de seminar/laborator au obligatia si
comunice studentilor si presedintelui comisiei de evaluare, pana la inceputul sesiunii, rezultatele
evaludrilor din timpul semestrului, cu respectarea prevederilor din Figa de disciplini.

Art. 10. Pe parcursul ultimei saptdmani de activitate didactica, n timpul cursului si/sau al
seminarului, cadrele didactice sunt obligate sd comunice cu studentii/cursantii, si ofere le Indrumare
si sd le prezinte acestora modalitatea de desfdsurare a procesului de evaluare a cunostintelor, inclusiv
prin realizarea unor simuléri.

Art. 11. (1). Comisiile de evaluare, In concordantd cu prevederile din Fisele de discipling, au
obligatia de a asigura uniformitatea desfasuririi procesului de evaluare la nivelul unei discipline, prin
utilizarea, ca modalitate de sustinere a evalufrii online, a uneia dintre urméitoarele variante de
examinare:

a) Proiecte individuale sau de echipd, stabilite de comun acord (cadre didactice §i studenti),
solicitate din timp studentilor, transmise $i receptionate prin email sau prin intermediul platformei.
Acestea vor fi evaluate offline de citre cadrele didactice.

b) Examen de tip grild, cu una sau mai multe variante corecte de raspuns, personalizate sau nu,
prin extragerea aleatoare a Intrebérilor dintr-o multime dat, prin permutéri de variante de réspuns.
Pot fi folosite facilititi ale platformelor pentru a activa simultan chestionarul pentru toti studentii.
¢) Lucrare scrisd sub formd de text introdus pe calculator (Intrebéri cu ridspuns deschis, eseu,
subiecte de sintezii, programe rulate pe calculator etc). In conditiile in care este posibil, cadrele
didactice pot solicita o sintezi gi pot limita numaérul de pagini sau numirul de cuvinte, pentru a
evita folosirea de programe speech to text (dictaphone) ce permit introducerea de volume mari de
text, din care cadrul didactic si identifice si sa aleagi textul care se incadreazi in rdspunsul la
subiectele de examen.

d) Lucrare scrisd de mand de cétre studenti (text, scheme, ecuatii etc), care sa fie fotografiata
pagind cu pagind si transmisd cadrului didactic, spre evaluare, sub forma de figier PDF sau alte
formate uzuale.

e) Examen oral, cu video partial prin sondaj sau permanent, pentru autentificarea studentului si
verificarea corectitudinii desfagurdrii examindrii. Cadrul didactic evaluator va Inregistra,
individual sau pe grupe de studenti, dialogul purtat pe durata evaludrii cunogtintelor. Studentii vor
fi anuntati asupra obligativitatii furnizirii, la cererea comisiei de evaluare, a semnalului video
pentru autentificarea studentului si/sau inregistrarea examenului. Cadrul didactic evaluator poate
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decide ca dialogul s se poarte doar cu un numdr fix de studenti, permitind conectarea unui nou
student numai dupa ce a fost deconectat un student a carui evaluare a fost finalizati.
f) Variante combinate ale situatiilor prezentate la punctele a-e.

(2). Comisia de evaluare va avea in vedere alegerea unitarii a modalititii de sustinere a
examenului pentru aceeasi disciplind, din cadrul aceluiasi program de studii, pe care o vor aduce
la cunostinta studentilor cu doua siptimani inainte de finalizarea activititilor didactice.

Art. 12. (1). Cadrele didactice care nu dispun de resursele necesare sau expertiza privind
evaluarea online se pot adresa, din timp, departamentelor de specialitate si Directiei TIC, pentru
programarea evaludrii online In laboratoarele din ASE, unde vor beneficia de asistentd tehnici.

(2). Studentii vor face toate demersurile necesare pentru a fi prezenti Ia evaluarea online
conform prevederilor prezentei proceduri.

Art. 13. Examenele vor avea loc in ziua si la ora stabilitd de comun acord, de cétre cadrele
didactice §i studenti, conform programirii si se publicd la avizierul electronic al facultitii (pagina
facultdtii — secretariat), dar si in sistemul informatic — SIMUR (informatia fiind disponibili atét pe
pagina personala a studentilor, cét §i pe pagina cadrului didactic evaluator: profesor.ase.ro).

Art. 14, (1). Cu cel putin doua saptimani Inainte de finalizarea activititilor didactice,
fiecare cadru didactic este obligat sd anunte pe platforma online.ase.ro data si ora examenului, precum
si modalitate de sustinere a evaludrii online si durata acesteia.

(2). Programarea initiald poate fi modificatd doar in conditii foarte bine justificate, de citre
cadrul didactic titular, cu aprobarea directorului de departament si a decanului gi de comun acord cu
studentii.

Art. 15. Durata examindrii online este ferma, fiind cea anuntati de citre Comisia de evaluare
si este adusa la cunostinta studentilor (cu dou# séptimini nainte de date examenului §i cu reamintirea
inainte de Inceperea acestuia), atdt pentru examenele scrise, ¢t $i pentru o evaluare individuald, in
cazul examenelor orale. Cadrul didactic/comisia de evaluare poate decide, doar in situatil bine
justificate (conectare cu ntirziere, Intrerupere legiturd etc.), prelungirea timpului de evaluare. De
asemenea, In situatii bine argumentate, comisia de evaluare a cunostinfelor poate decide reprogramarea
studentului pentru examinarea cu o altd grupd (serie) care sustine acelasl examen §i In aceeasi
modalitate tehnic#, cu respectarea prevederilor regulamentelor privind activitatea didacticd pentru
studiile universitare de licen{a i masterat pentru anul universitar 2019-2020.

Art. 16. La evaluarea cunostintelor online, studentii sunt obligati s aiba la dispozitie cardul
de student si/sau cartea de identitate. Pe parcursul evaludrii, cadrul didactic verificd identitatea
studentilor prezenti la examen, In conditiile in care se folosesc alte platforme decét online.ase.ro.

Art. 17. La inceputul examenului, fiecare comisie de evaluare este obligatd sé verifice
prezenta online a studentilor/cursantilor pe platforma online.ase.ro (unde se inregistreazd automat
prezenta, chiar dacd ulterior se utilizeazd o altd platformd online din cele enuntate anterior).
Neprezentarea studentului la evaluarea online echivaleazd cu nepromovarea examenului, iar studentul
se consemneazi in catalog cu absenta.

Art. 18. Transmiterea subiectelor cétre studenti se face prin incércarea fisierelor, de cétre
cadrele didactice evaluatoare pe platforma online.ase.ro si, dacé este cazul, ca element de sigurants,
ca document atasat la e-mail adresat studentilor sau prin utilizarea diverselor optiuni ale platformelor
(de exemplu, Quiz din platforma online.ase.ro). Transmiterea subiectelor pe e-mail, de cétre cadrele
didactice, se va face la adresele de grup ale studentilor, create de Directia TIC, de genul: grupa nr
facultate@stud.ase.ro (grupal 1 7MAN@stud.ase.ro, grupa2d4MAP@stud.ase.ro,
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srupa916REl@stud. ase.1o, grupa607CIG@stud.ase.ro, grupa6 1l 1FABBV(@stud.ase.ro,
grupal 014CSIE@stud.ase.ro, grupal 344EAM(@stud.ase.ro, grupal401ECON@stud.ase.ro,
grupal 710MRK @stud.ase.ro, grupa332FABIZ@stud.ase.ro, erupaABBS@stud.ase.ro,
grupa501 COM(@stud.ase.ro).

Art. 19, La epuizarea timpului de evaluare, raspunsurile la subiecte, atunci cdnd se constituie
ca figiere, vor fi Incércate de ciitre studenti pe platforma si, daci este cazul, ca element de siguranti,
vor fi transmise catre cadrul didactic evaluator, ca document atasat, prin e-mail, in interval de 5 minute,
cu confirmare de primire de la cadrul didactic evaluator. Pentru aceste situatii se vor folosi adresele de
e-mail institutionale, atit ale cadrelor didactice, cét si ale studentilor, pentru o verificare suplimentari
a identitatii,

Art. 20. (1) Cadrul didactic poate refuza primirea si evaluarea unei lucriri daca studentul nu
s-a conformat condifiilor de sustinere online previzute de prezenta procedurd. Situatia este tratati
similar cu eliminarea din examen i va fi consemnati in catalog cu Absent. Studentul aflat in aceasti
situatie va putea sustine examenul/proba de verificare In sesiunile de reprogramare.

(2) Pentru asemenea situatii, presedintele comisiei de evaluare a cunostintelor va inainta
conducerii facultétii un referat in care consemneaza situatiile concrete apérute in timpul examenului si
motivele care au condus la refuzul primirii si evaluérii lucririlor de citre comisie.

Art. 21. Fiecare cadru didactic evaluator se va asigura, in functie de modaiitate de sustinere
a evaludrii i de platforma online folositd, de salvarea gi pastrarea lucrérilor studentilor, cu respectarea
prevederilor regulamentelor privind activitatea didacticd pentru studiile universitare de licentd si
masterat pentru anul universitar 2019-2020.

Art. 22. in maxim 60 de minute dupd finalizarea timpului alocat exemenului, cadrele
didactice vor afisa, pe platforma online.ase.ro, baremul care sti la baza evaluérii lucririler.

Art. 23. Eventualele contestatii cu privire la rezultatele evaludrilor se depun, la secretariatul
facultitii (prin email), in termen de 24 de ore de la postarea rezultatelor pe pagina personald si sunt
analizate de comisia de solutionare a contestatiilor, care le va primi, prin e-mail, de 1a secretariatele
facultatilor. Pentru solutionarea contestatiilor se au in vedere prevederile Regulamentului privind
activitatea didacticé pentru studii universitare de licentd/ masterat in vigoare.

Art. 24. Comisiile de evaluare sunt obligate sd ia toate mésurile pentru ca dificultatea
subiectelor utilizate pentru evaluarea studentilor si reflecte, in mod realist, cantitatez si calitatea
materiei predate la disciplinele respective.

Art. 25. Evaluarea la Disciplina ,, Practica de specialitate” se face online. In cazul in care,
studentul nu detine adeverinta si conventia de practicd, semnate §i stampilate de institutia parteners,
acesta poate prezenta, la examen, o confirmare scrisa de la tutorele alocat de partenerul de practici,
prin email, a efectudrii stagiului de practica, in care se mentioncazd numérul de ore previzut in Fisa
disciplinei.

Art. 26, Prevederile cuprinse In capitolele Evaluarea cunostintelor din regulamentele privind
activitatea didacticd pentru studiile universitare de licenta si masterat pentru anul universitar 2019-
2020 rdméan valabile numai In méisura in care sunt aplicabile sistemului de evaluare online.

Art. 27. Pentru studiile universitare de doctorat, prezentarea si evaluarea/reevaluarea
rapoartelor de progres (pentru studentii doctoranzi din anii I, 11 si III), de cétre comisia de indrumare,
se pot efectua 1n regim online, prin videoconferinta.
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